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10. Archiviazione e conservazione di dati e materiali

10.1. | seguenti elementi devono essere conservati negli archivi per un periotdo indicato
dalle autorita competenti: '

a) programma di studio, dati grezzi, campioni di sostanze in esame e di riferimento, reperti e relazione finale di
ciascuno studio;

b) documentazione di ogni ispezione effettuata in base al programma di assicurazione della qualita e prospetti
generali dei lavori;
c) documentazione relativa a qualifiche, formazione, esperienza e mansioni del personale;

d)  documentazione e relazioni sulla manutenzione e taratura della strumentazione;

e) documentazione di convalida dei sistemi informatizzati;

fy  fascicolo storico di tutte le POS;

g) documentazione sui dati relativi al monitoraggio dell'ambiente:

‘Qualora non sia prescritto un determinato periodo di conservazione del materiale di uno studio, occorre documentarne
‘I'eliminazicne. Se le sostanze in esame e di riferimento e i relativi reperti vengono eliminati prima della

'scadenza de! periodo di conservazione obbligatorio, occorre doeumentarne il motivo. | campioni delle sostanze in
-esame e diriferimento e i reperti devono essere conservati hoh joltre un periodo utile, che ne consenta ancora
l'analisi.

10.2. il materiale conservato negli archivi deve essere repertoriato per facilitarne I'archiviazione e il recupero.

10.3. Solo il personale autorizzato dalla direzione devesavere accesso all'archivio. | moviment! e gli spostamenti de!
materiale archiviato devono essere documentati

10.4. Con la cessazione dell'attivitd di un centro di saggio o di un archivio a contratto e in assenza di successori legalmente
riconosciuti, 'archivio deve essere trasferito.negli archivi del o dei committenti dello studio.



